WERDE BUROHERO!

...und komm In den Club der Besten

als Office Manager (m/w/d)

P

MISE EN PLACE

GASTRO SOLUTIONS

Mit der Erfindung der Mise en place ProzessKkiche® haben wir die Profikiche revolutioniert. Wir sorgen nachweislich dafur, dass die
KUche als Arbeitsort wieder attrakfiver fur Menschen und wirtschaftlicher fUr Unternehmer wird und vor allem fur begeisterte Gaste

sorgt. Damit tragen wir aktiv zur Zukunfistahigkeit der Gastronomie bei.

Office Management (m/w/d)

Deine Aufgaben: Und darauf kannst Du dich freuen:
 Du zeigst Gesicht: Du bist erster Ansprechpartner und das « Siegerteam Nichts macht mehr Spal3 als Erfolg. Bei uns wirst
freundliche Gesicht, fUr wunsere Kunden, Parther und Du viel Spal3 haben.
Mitarbeitenden. Du leitest alle  Anliegen an die « Entwicklungsmoglichkeiten: Nutze die Chance eines stark
entsprechenden Parther und Kollegen welter. wachsenden und hoch-innovativen Unternehmens zur
 Du organisierst: Du organisierst Geschdaftsreisen, Termine, personlichen, beruflichen und finanziellen
Meetings und Veranstaltungen und leitest unser HauptbUro im Weiterentwicklung.
schonen Duisburger Innenhafen. * Motivierende Vergutung: Bei uns lohnt sich Leistung. Wir
- Du behadlist den Uberblick: Bei Dir laufen alle Fiden unseres honorieren Dein mofiviertes Engagement mit einem
Teams zusammen. Du sorgst fur ein perfektes Onboarding motivierenden Gehalt.

neuer Mitarbeitersinnen und behdltst den Uberblick Uber alle

personalorganisatorischen Themen.
Dein Profil:

* Du bist ein Organisationsprofi: Du hast Organisieren im Blut.
* Du bist ein Kommunikationstalent: Deine positive Ausstrahlung
und Begeisterungsfahigkeit sind ansteckend. Kommunikation

macht Dir SpaB und es fallt Dir leicht, Du beherrschst alle

gangigen Office-Programme. Starte jetZt durch und komm
- Du denkst positiv & in Losungen: Dich reizt es, in den CIUb der Bestenl

Herausforderungen zu |0sen. ,,Geht nicht" - gibt es in deiner

Welt nicht. Du arbeitest Dich auch in neue Themen schnell, Frustjcb war gestern!

|Gsungs- und zielorientiert ein.

iInfo@miseenplace24.com



